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小論文寫作格式檢核表 
 
篇幅規定 

​A4 紙張 4 至 10 頁為限（含附錄）​
 

版面規定 
​字體字型：中文以繁體中文新細明體 12 級字打字、英文以英文Times New Roman 12 級字打字 
​字體：限以黑色字體，且不可使用底線、斜體、粗體​
原文引用及參考文獻之書名、期刊名及卷期除外​
各學門專有名詞之字體依各學門標準為之，不受本項限制 

​中文請用全型標點符號，英文請用半型標點符號 
 
版面編排 

​單行間距 
​邊界上下左右各留 2 公分 
​所有標題皆須單獨成行 
​段落開頭與一般中英文寫作相同，須整齊一致 
​頁首及首尾：每頁頁首須加入小論文篇名，頁尾插入頁碼；文字為 10 級字、置中 

 
格式說明 

​分為六大段落：「壹、前言」、「貳、文獻探討」、「參、研究方法」、「肆、研究分析與結果」、「伍、研究結論

與建議」、「陸、參考文獻」 
​可增加附錄，收錄研究工具（如問卷、量表等）且附錄不列入評分 
​基於評審公正性，附錄不可出現足以辨識作者身分的資料（含作者照片），違者予以淘汰 
​形式上必須分層次、分段來條列說明​
如：​
一、○○○○ ​
    （一）○○○○​
            1、○○○○ ​
               （1）○○○○   

​同一處引用參考資料之原文不得超過 50 字（不含標點符號）​
詩文、歌詞、劇本、法律條文不在此限​
 

圖表之編號及標題 
​置於圖表上方置左 
​圖表（含整理之內容）係引用，均須於圖表下方註明資料來源​
資料來源書寫方式與「陸、參考文獻」同，並於「陸、參考文獻」段列出 

​表中整理之內容係引用自文獻，可直接在表中引註資料來源，標示「作者（年代）或（作者，年代）」，無須

於表下方註明資料來源 
​圖表非引用，資料來源請註明研究者自行繪製（拍攝、製作……） 

 
參考文獻 

​有參考引用的文獻均須列入「陸、參考文獻」 
​參考文獻至少 3 篇 
​不得全部來自「全國高級中等學校小論文寫作比賽引註及參考文獻格式範例」第貳條參考文獻第二項

撰寫格式第（七）款所列之網路相關資源 
​嚴禁引用論壇、問答或聊天網站內容，建議引用其有效之資料來源 
​引用維基百科資料時，建議引用其文獻資料或參考資料，不建議引用維基百科內容文字 
​文章內容（含摘要、翻譯、改寫）請不以任何AI工具生成 



​
評審要點 
 
內容評分重點 

​前言​
研究背景／動機：是否清楚描述研究背景／動機 

​研究目的／問題：是否清楚具體說明研究目的及問題 
​文獻探討​
1、引用文獻是否與研究問題相關​
2、是否客觀且有系統的敘述並正確掌握相關知識​
3、相關領域之概念是否正確 

​研究方法：​
1、是否說明研究概念／架構 ​
2、研究方法、研究流程是否合宜等 

​研究分析與結果： ​
1、研究分析是否完整並具邏輯性 ​
2、研究結果闡釋是否合宜 ​
3、圖表是否正確 

​研究結論與建議： ​
1、結論是否呼應研究目的／問題 ​
2、研究問題是否被解決 ​
3、研究建議是否合宜 

​參考文獻及論文格式： ​
1、引用格式是否正確：尊重著作權，正確引註參考資料，並詳列參考文獻 ​
2、參考文獻及論文格式是否正確：須符合主辦單位所訂格式 

​以上六大段文章內容（含摘要、翻譯、改寫）不以任何AI工具生成   
 



格式說明 



格式說明 

 

一、篇幅規定：​
以A4，4~10頁為限(含附錄)。​
 

二、版面規定： 

(一) 字體字型 

1.​ 中文：繁體中文新細明體12級字 

2.​ 英文：Times New Roman 12 級字 

3.​ 字體：黑色字體，直接引用須為粗體 

4.​ 標點符號：中文全型、英文半型 

(二) 版面編排 

1.​ 單行間距 

2.​ 邊界上下左右各留 2 公分 

3.​ 所有標題皆須單獨成行 

4.​ 段落開頭須整齊一致 

(三) 頁首及首尾 

       每頁頁首須加入小論文篇名，頁尾插入頁碼，文字均為10級字，置中 

三、格式說明： 

分成文大段落，且均依國字大寫標號，如：「壹、前言」、「貳、文獻探討」、「參、

研究方法」、「肆、研究分析與結果」、「伍、研究結論與建議」、「陸、參考文獻」 

 

​  

以下格式僅作參考，可視個別情況調整 
 
一、 這是第一層 

這是第一層文字​
 

(一) 這是第二層 
第二層文字​
 
1.​這是第三層 
這是第三層文字​
 
(1)​這是第四層 

這是第四層文字 

 

​
 



​
​
       

(二)  
 
​
       

二、 
 
 
 



評審要點 
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