
2-1 會計循環 

一、會計循環：  

 

 

 

 

 

二、營業循環：以買賣業而言，營業活動主要為投入現金購買商品，出

售商品，產生應收帳款，帳款收回現金，如此循環，稱為營業循環。 

 

 

 

1.以每年 1/1 至 12/31 日為一會計年度者，稱為「____________」 

2.以淡季月份作為會計年度結束月份者，稱為「__________________」 

 

三、財務報表 

☆綜合損益表：表達企業特定期間內的財務______。 

☆資產負債表：表達企業特定日期的財務______。 

☆權益變動表：企業特定期間內權益的變動情形。 

☆現金流量表：企業營業、投資與籌資活動對現金流出、流入之影響。 

 

2-2 帳簿之設置 

一、依商業會計法規定，會計帳簿分為_______帳簿和______帳簿兩種。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、帳簿記載通則及習慣 

1.記帳應以新台幣「_____」為單位。 

2.商業會計之記載，除記帳數字適用阿拉伯字外，應以我國文字為準。 

3.會計事項應按發生次序逐日登帳，最遲不得超過___________。 

4.會計帳簿及財務報表應於年度決算程序結束後，至少保留______年。

會計憑證至少保存______年。 
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會
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序時帳簿 

分類帳簿 

以會計事項發生時
間先後順序記帳 

依會計項目分類 

________序時帳簿 

記錄所有會計事項(日記簿) 

________序時帳簿 

 
記錄特定會計事項(現金、進貨、銷貨簿) 

________分類帳簿 

 
每一第四級會計項目設一帳戶(例：銀行存款) 

________分類帳簿 
 

記載特定會計項目之子項目(銀行存款-華南) 

_______會計程序 _______會計程序 


